
Paso
Pasoa

para r
ecibir su Bien

PasoPasoPaso TiempoTiempo DependenciaDependencia

1.1.
2.2.
3.3.
4.4.
5.5.
6.6.
7.7.
8.8.

AdjudicarseAdjudicarse

Presentación de
documentos
Presentación de
documentos

Comité de 
Aprobaciones
Comité de 
Aprobaciones

Solicitud del
bien
Solicitud del
bien

Elaboración de 
documentos legales
Elaboración de 
documentos legales

Pago del bien y Orden 
de entrega
Pago del bien y Orden 
de entrega

Constitución de garantía 
y/o matrícula
Constitución de garantía 
y/o matrícula

Solicitud de pago y 
legalización de seguros
Solicitud de pago y 
legalización de seguros

Fecha de 
asamblea
Fecha de 
asamblea

Resultado de
asamblea

Resultado de
asamblea

Resultado de
aprobación

Resultado de
aprobación

Concesionario y/o
notaría, envío de
factura e hipoteca

Concesionario y/o
notaría, envío de
factura e hipoteca

Concesionario, 
factura y/o cuenta 
de cobro correcta

Concesionario, 
factura y/o cuenta 
de cobro correcta

Seguros y Cliente,
legalización de seguros

y estado de cuenta al día

Seguros y Cliente,
legalización de seguros

y estado de cuenta al día

Tránsito y/o
Notaría

Tránsito y/o
Notaría

ConcesionarioConcesionario

CLIENTECLIENTE

2 días
hábiles
2 días
hábiles

15 días
hábiles
15 días
hábiles

2 días
hábiles
2 días
hábiles

2 días
hábiles
2 días
hábiles

5 días
hábiles
5 días
hábiles

8 días
tránsito
8 días
tránsito
2 meses
hipoteca
2 meses
hipoteca

1 día
hábil
1 día
hábil(Orden de pedido)(Orden de pedido)

Una vez aprobado


